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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ …………………………………………………………………………………….…….มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
ที่    ………………………………………………………………….. วันที่ ………………………………………………………………………….      
เรื่อง  
ขอเสนอเรื่องเพื่อบรรจุในระเบียบวาระการประชุม
เรียน 
ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน


ตามที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม จะจัดประชุม.................(ชื่อคณะกรรมการที่จะนำเสนอเรื่อง)............................... ในวัน.............ที่............เดือน....................พ.ศ. ................... นั้น


ในการนี้.......ชื่อคณะ/หน่วยงาน ............มีความประสงค์ขอเสนอระเบียบวาระการประชุม


( ระเบียบวาระนำเสนอเพื่อทราบ
1) ....................................................................
2) ....................................................................



( ระเบียบวาระนำเสนอเพื่อพิจารณา
1) ....................................................................
2) ....................................................................

เรื่องที่จะบรรจุในระเบียบวาระการประชุมดังกล่าวที่จะขอเสนอบรรจุในระเบียบวาระการประชุมฯ นั้น ได้ดำเนินการตรวจสอบรูปแบบ ความถูกต้องตามข้อเสนอแนะของงานวินัยและนิติการ เรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
  (.........................................)

คณบดี/ผู้อำนวยการ..............................
	๑) งานวินัยและนิติการ กองบริหารงานบุคคล ตรวจสอบรูปแบบของระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศฯ(ถ้ามี)
................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
                    ...................................................
                     (...............................................)
                                   นิติกร
                            ……./………../…………
	๒) งานธุรการ กองนโยบายและแผน
เรียน ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการการเงินและงบประมาณ (ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน) เพื่อพิจารณาสั่งการสมควรให้

................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
                     ...................................................
                     (...............................................)
                         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
                            ……./………../…………

	3) ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการการเงินและงบประมาณ (ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน) 
พิจารณาสั่งการ
................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
................................................................................
                     ...................................................
                     (...............................................)
                     ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน
                            ……./………../…………
	4) ผู้ที่เกี่ยวข้อง รับทราบพร้อมดำเนินการบรรจุในวาระการประชุม
(  เพื่อทราบ ครั้งที่ ............................................
      วัน/เดือน/ปี...................................................

(  เพื่อพิจารณา ครั้งที่ ......................................
      วัน/เดือน/ปี...................................................

(  อื่นๆ .............................................................
      .....................................................................


                    ...................................................
                     (...............................................)
                       นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
                            ……./………../…………


ระเบียบวาระที่  X
เรื่องนำเสนอเพื่อทราบ



X.X ............................................................................................................................
สรุปเรื่อง
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ระเบียบวาระที่  X
เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
X.X ............................................................................................................................
สรุปเรื่อง
…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
หมายเหตุ : กรุณาแนบเอกสารประกอบวาระ ดังนี้
1) (ร่าง) ประกาศฯ/ระเบียบ ต่างๆที่จะนำเสนอ
2) ประกาศฯ/ระเบียบ ฉบับเดิม (ถ้ามี)
กนผ.-31





( คณะกรรมการการเงินและงบประมาณ 		( คณะอนุกรรมการการเงินและงบประมาณ








